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Circolare n. 24

A tutto il personale docente
ISTITUTO COMPRENSIVO N, 1

DI TORTORICI (ME) ep.c. Al Direttore S.G.A.
Prot. 0008382 del 16/09/2026 . R
V-1 (Uscita) Al sito web/Agli Atti

Oggetto: Indicazioni operative per la presentazione dei progetti di ampliamento dell’O.F. a.s. 2026-2027

Le presenti indicazioni intendono fornire un supporto ai docenti che presentano progetti di ampliamento dell’O.F.
da inserire nel P.T.O.F., per la verifica preliminare dei progetti da attuare.

L attivita progettuale dovra convergere verso la realizzazione delle priorita e degli obiettivi di processo definiti
dal R.A.V. e dal Piano di Miglioramento, e verso gli obiettivi ritenuti fondamentali per il processo di costruzione
dell’individuo.

L’iter di approvazione dei progetti ¢ il seguente:
1) Presentazione delle schede dei Progetti entro il 16 ottobre 2026.
2) Esame da parte del D.S., della F.S. al P.T.O.F. e della Commissione entro il 20 ottobre 2026.
3) Delibera da parte del Collegio dei docenti entro il fine ottobre/primi giorni di novembre 2026.
4) Delibera del Consiglio di istituto entro fine ottobre/meta novembre 2026.

Nella scheda illustrativa i progetti devono prevedere quanto segue.

1. Analisi dei bisogni:

a) indicazione sintetica delle motivazioni che hanno condotto al progetto (bisogni rilevati dal Consiglio di
Classe o dai singoli docenti a partire dai dati di realta, dagli elementi di contesto, dalle caratteristiche
dell’utenza, dai bisogni formativi rilevati, recupero-potenziamento di abilita e conoscenze, integrazione,
ricerca-sperimentazione, innovazione in ambito didattico e/o organizzativo, ampliamento di un servizio,
formazione-aggiornamento, ecc.);

2. L’articolazione della scheda del progetto:
a) il titolo o intestazione che evidenzi la tematica da sviluppare;

b) il responsabile del progetto: figura di riferimento alla quale rivolgersi per le attivita inerenti il progetto;
figura che avra cura di teneri i rapporti con tutti gli attori (docenti, genitori, esperti...) coinvolti;

¢) descrizione: illustrazione dei punti salienti che si intendono sviluppare;

d) elenco dei principali obiettivi (educativi, disciplinari o di altro genere), generali e specifici, risultati attesi
con riferimento al R.A.V. e al P.d.M. d’istituto;

e) 1 destinatari a cui si rivolge il progetto (classi o gruppi, numero di alunni e sezioni dell Istituto,
insegnanti, genitori, ecc.);
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f) le metodologie didattiche utilizzate per il raggiungimento degli obiettivi (lavoro di gruppo, tutoring,
cooperative learning, ecc.)

g) gli eventuali rapporti con le altre scuole /istituzioni/enti coinvolti e loro ruolo;
h) la definizione dell’arco temporale all’interno del quale il progetto si attua;

i) Sistemi di valutazione/monitoraggio adottati (descrivere ad esempio i sistemi di valutazione adottati
ingresso, itinere e uscita; verifiche finali, questionari, indici di gradimento dei destinatari,
comunicazione dei risultati per la valutazione esterna,...)

j) ricaduta sulla didattica curriculare ed eventuale ricaduta sul territorio;

K) lerisorse umane interne, esplicitando se trattasi di attivita aggiuntive di insegnamento / non insegnamento
riferite al personale docente/ATA impegnato nel progetto;

1) e eventuali risorse umane esterne, allegando, per ogni unita di personale coinvolta, un curriculum da cui
si evincano le competenze e le esperienze nell’area progettuale per cui si richiede la collaborazione, che
sia di supporto alla futura individuazione dei soggetti da incaricare, nonché le risorse economiche per la
remunerazione degli esperti; il DS effettuera [ ’eventuale individuazione degli esperti, esterni sulla base
di criteri di qualita e di trasparenza, definiti nel rispetto del D.l. n. 129/2018 artt. 43 e 45 e a norma
dell’art. 7 comma 6 del D.Lgs. n. 165/2001,

m) le risorse strumentali a disposizione o da richiedere all’Istituzione con il dettaglio di massima
dell’eventuale materiale di consumo e di investimento necessario per la realizzazione del progetto;

n) pubblicizzazione dei risultati.

3.  Spese ammissibili
a) attivita di progettazione, coordinamento, tutoraggio;
b) docenza frontale;
C) esperti esterni (citare la provenienza dell’eventuale risorsa finanziaria);
d) attivita di supporto da parte del personale ATA,;
e) costi per fotocopie/materiale di consumo.

4. Presentazione delle schede di progetto
La presentazione delle schede di progetto dovra avvenire entro e non oltre il 16 ottobre 2026 al seguente
indirizzo mail:

- segreteriatortorici2025@gmail.com

I progetti presentati e raccolti saranno massivamente assunti al protocollo dell’istituto.

5. Esame delle proposte progettuali

| progetti verranno vagliati dal Dirigente Scolastico e dalla F.S. al fine di verificarne la fattibilita anche in
relazione alle risorse economiche disponibili. L’approvazione da parte del Collegio Docenti dell’offerta
formativa da erogare comporta “effetti finanziari” cui deve essere data la giusta attenzione.

6. Gliincarichi

Prima dell’inizio delle attivita (progetti con oneri/senza oneri e/o

con la presenza di esperto esterno), € necessario sottoscrivere incarichi formali con quanti (docenti interni,
esperti, personale amministrativo, ecc.) siano coinvolti a qualsiasi titolo nell’attuazione del progetto.

Per ogni esperto interno/esterno previsto nella scheda di progetto dovra essere emanato un avviso/bando
ai sensi dell’art. 7, co. 6, del D.L.gs. n. 165/2001.

Pag. 2 di 3
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE N. 1 TORTORICI (ME)


mailto:segreteriatortorici2025@gmail.com

7. Documentazione
Tutta la documentazione relativa alla gestione del progetto dovra essere conservata presso I’Ufficio di segreteria
in appositi archivi (suddivisi per progetto).
Documentazione da consegnare all’inizio ed al termine dell’attivita progettuale:
- scheda di progetto con oneri (allegato A);
- scheda di progetto senza oneri (allegato B);
- relazione finale progetto unitamente alla dichiarazione attivita svolte e ore da retribuire (allegato C).

Si ricorda che qualsiasi iniziativa deve essere monitorata durante tutto il suo percorso per valutarne ’efficienza
e I’efficacia.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Giuseppe Nunzio FARACI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, co. 2 del D.Lgs. n. 39 del 12.02.1993

Allegati V:

- scheda di progetto con oneri (allegato A);
- scheda di progetto senza oneri (allegato B);
- relazione finale progetto unitamente alla dichiarazione attivita svolte e ore da retribuire (allegato C)

! Le schede sono allegate alla presente circolare pubblicata sulla bacheca ARGO docenti
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