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Circolare N. 73 

A tutto il personale docente 

Al personale AS.A.COM. operante nell’istituto 

Al personale Amministrativo 

Al sito web 

 

E, p.c. Alle Cooperative aggiudicatarie del servizio 

 
 

Oggetto: Gestione registro presenze operatori ASACOM A.S. 2025-2026 

 

 Con la presente, si forniscono al personale scolastico in indirizzo disposizioni di servizio 

sulla procedura in oggetto.  

 

- I docenti dell’istituzione scolastica presenti in Sezione/Classe durante l’ora di affiancamento 

dell’operatore As.A.Com., apporranno la propria firma in corrispondenza della data e dell’ora di 

riferimento nell’apposito registro allegato  per validare l’ora di servizio effettivamente svolta e solo 

se l’alunno/a che usufruisce dell’assistenza all’autonomia e alla comunicazione è presente. In caso 

di assenza comunicata o non comunicata dell’alunno/a, l’operatore non potrà svolgere il proprio 

servizio.  

- Gli operatori As.A.Com. in servizio nell’istituto dovranno depositare i fogli firma recanti la 

rendicontazione mensile delle ore di prestazione effettuate (e già siglati dagli insegnanti) presso gli 

Uffici Amministrativi a partire dal primo giorno feriale del mese successivo. 

 
     Il Dirigente Scolastico 

           Prof.ssa Adele Sebastiana Bevacqua 
             Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
    ai sensi dell’art.3, c. 2 D. Lgs. 39/93 
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